SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

na

»Sukcesywne dostawy papieru na potrzeby placowek oswiatowych w Dzielnicy

Wilanéw m. st. Warszawy”

Wartos¢é szacunkowa zamowienia: jest nizsza niz rownowartos¢ kwoty 215 000,00 euro.

Tryb postepowania: tryb podstawowy bez negocjaciji art. 275 pkt. 1 PZP

Zamawiajacy:

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wilanow m.st. Warszawy
ul. Klimczaka 4

02-797 Warszawa

ZATWIERDZAM:

Signature Not Verified

Data: 2023
CEST

11 11:23:38



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wilanow m.st. Warszawy
ul. Klimczaka 4
02-797 Warszawa

Adres email: biuro@dbfowilanow.waw.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne wszelkie

dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg: https://ezamowienia.gov.pl/

L. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych

,RODOQO”), Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wilanéw m. st.
Warszawy (ul. Franciszka Klimczaka 4, 02-797 Warszawa).

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosze kontaktowacé sie z inspektorem ochrony

danych za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem iod@dbfowilanow.waw.pl lub poczty

tradycyjnej pod adresem siedziby administratora.
3. Podstawg przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest:
a. Art. 6 ust. 1 lit. b) — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub podjecia dziatann na zadanie
0s6b, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,
b. Art. 6 ust. 1 lit. c) — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze w celu:
i. Prowadzenia rachunkowos$ci,
ii.  Udzielania informacji publicznej,
iii. Rozliczania podatku od towaréw i ustug,
iv. Prowadzenia archiwum zaktadowego / sktadnicy akt.
4. Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujgcym odbiorcom:
a. Organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne,
b. Instytucje finansowe dziatajgce na podstawie zezwoleh uprawniajgcych do wykonywania czynnosci
bankowych,
c. Podmioty zewnetrzne, ktére na podstawie stosownych umow, porozumieh lub przepiséw prawa
przetwarzajg dane osobowe powierzone lub udostepnione przez Administratora.
Pani / Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
Pani / Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
a. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. a przez okres 5 lub 10 lat w zalezno$ci od rodzaju umowy,

b. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. b podpunkt i), iii) przez okres 5 lat,



c. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. b podpunkt ii) przez okres 10 lat,
d. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. b podpunkt iv) przez okres wynikajacy z ww. czynno$ci przetwarzania.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystugujg Pani / Panu:
a. Prawo dostepu do danych,
b. Prawo do sprostowania,
c. Prawo do ograniczenia przetwarzania.

8. W przypadku powziecia informacji o przetwarzaniu danych osobowych niezgodnie z prawem przystuguje
Pani / Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych dotyczacych czynnosci przetwarzania wymienionych:
a. W pkt. 3 lit. a jest warunkiem umownym
b. W pkt. 3 lit. b jest warunkiem ustawowym

10. Konsekwencjg niepodania danych osobowych, bedzie brak mozliwosci zawarcia lub realizacji umowy.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty
profilowaniu.

lll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,pzp” oraz
niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamaoéwienia, zwang dalej ,SWZ".
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.
Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa w art. 3
pzp.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

6. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

7. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wylgcznie przez

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 pzp.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia sg sukcesywne dostawy papieru dla placowek oswiatowych w Dzielnicy Wilanéw
m. st. Warszawy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych Zatgcznik nr 3 do SWZ oraz w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.
CPV: 30197644-2 - Papier kserograficzny, 30197630-1 - Papier do drukowania

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych. Zamoéwienie sklada sie z nastepujgcych czesci:

1) CzesSci 1 zamédwienia: dostawa papieru dla Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 3 (ul.

Przyczétkowa 27, 02-968 Warszawa)



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)

Czesci 2 zamoéwienia: dostawa papieru dla Przedszkola nr 56 (ul. Gubinowska 28/30, 02-956
Warszawa)

Czesci 3 zaméwienia: dostawa papieru dla Zespotu Szkét nr 79 (ul. Wiertnicza 26, 02-952
Warszawa)

Czesci 4 zamowienia: dostawa papieru dla Szkoty Podstawowej nr 169 (ul. Uprawna 9/17, 02-
967Warszawa)

Czesci 5 zaméwienia: dostawa papieru dla Szkoty Podstawowej nr 300 (ul. Gubinowska 28/30, 02-
956 Warszawa)

Czesci 6 zamoéwienia: dostawa papieru dla Szkoly Podstawowej nr 358 (ul. Sw. U. Ledéchowskiej
10, 02-972 Warszawa)

Czesci 7 zamoéwienia: dostawa papieru dla Szkoly Podstawowej nr 400, ul. O$ Krolewska 25, 02-
972 Warszawa)

Czesci 8 zamowienia: dostawa papieru dla Przedszkola nr 416 (ul. Syta 123, 02-987 Warszawa)
Czesci 9 zamoéwienia: dostawa papieru dla Przedszkola nr 420 (ul. Sw. U. Ledéchowskiej 8, 02-972
Warszawa)

Czesci 10 zamodwienia: dostawa papieru dla Przedszkola nr 427 (ul. Radosna 11, 05-092
Warszawa)

Czesci 11 zamowienia: dostawa papieru dla Przedszkola nr 440 (ul. Latoszki 24, 02-998 Warszawa)
Czesci 12 zamowienia: dostawa papieru dla Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej nr 24 (Al.
Rzeczpospolitej 14, 02-972 Warszawa)

Czesci 13 zamowienia: dostawa papieru dla Przedszkola nr 424 (ul. Flatta 7, 02-972 Warszawa)
Czesci 14 zamowienia: dostawa papieru dla DBFO Wilanéw (ul. Klimczaka 4, 02-797 Warszawa)
Czesci 15 zamodwienia dostawa papieru dla Przedszkola nr 436 (ul. Sarmacka 4, 02-972 Warszawa)
Czesci 16 zaméwienia dostawa papieru dla Mtodziezowego Domu Kultury (ul. Kolegiacka 3, 02-
960 Warszawa)

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci zamdwienia, jednak nie wiecej niz 16.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie z wybranym Wykonawcg osobnej umowy dla kazdej z placowek

wymienionych powyzej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) pzp.

V. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalne;.

VI. PODWYKONAWSTWO

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.



VII.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci
zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czes$ci zaméwienia podwykonawcy, Wykonawca
wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podat (o

ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwe (firme) tego podwykonawcy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Sukcesywne dostawy, w miare potrzeb Zamawiajgcego, bedg realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia

podpisania umowy albo do dnia, w ktérym Zamawiajgcy wykorzysta maksymalng warto$¢ umowy, w zaleznosci

od tego, ktore ze zdarzen wystgpi wczesniej.

Vill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania

na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku w
powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do ktdérego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pzp oraz w art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy przewiduje takze wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu na postawie art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 5) oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) pzp,

jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujgc
odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym

przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdélnosci:



a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidiowe
postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséow, wewnetrznych
regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowanh za nieprzestrzeganie
przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Zamawiajgcy ocenia czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa powyzej, sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznoéci czynu wykonawcy. Jezeli podjete
przez Wykonawce czynnosci, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza
Wykonawce.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

XI.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert odwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do SWZ;

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu.

Zamawiajgcy wzywa wykonawce, kidrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamédwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

W zakresie nieuregulowanym pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw skfadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415)
oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020
r., poz. 2452).

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW - jezeli dotyczy

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego

taczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.



XIl.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolno$ciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie, do realizacji ktérego te
zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z
ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy,
ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania
przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, e samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o kiérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze os$wiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na

jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale X SWZ.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

XIil.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, o ktorych
mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcoéw. O$wiadczenia te wstepnie potwierdzajg brak

podstaw do wykluczenia z postepowania.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie

dokumentoéw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjagtkow okreslonych



10.

11.

12.

w ustawie p.z.p., odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji
elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., petnomocnictwa, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych, w szczegodlnosci w formatach: .pdf, .doc. Oferte, a
takze oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

1) drogg elektroniczng na adres email: biuro@dbfowilanow.waw.pl lub

2) poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie

przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia dostepnej pod adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

lub poczty elektronicznej: biuro@dbfowilanow.waw.pl z zastrzezeniem, ze oferta i oSwiadczenie, o ktérym

mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ mogg zosta¢ przekazane wytgcznie za pomocg Platformy e-Zamdéwienia.
Zamawiajgcy wyznacza osobe do kontaktu z Wykonawcami: Pani Agnieszka Sokotowska, email:

biuro@dbfowilanow.waw.pl .

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegotowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin

Platformy e-Zamdwienia dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje

zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezpfatne.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy e-
Zamowienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zaméwienia

dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamowienia
uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego poprzez formularz udostepniony na

stronie internetowe] https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB
(wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

Komunikacja w postepowaniu, z wylgczeniem skfadania ofert, odbywa sie drogg elektroniczng na
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do

komunikacji”) lub poczty elektronicznej biuro@dbfowilanow.waw.pl Za posrednictwem ,Formularzy do

komunikacji” lub poczty elektronicznej odbywa sie w szczegolnosci zadawanie pytan przez Wykonawcow.
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Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk
,Dodaj zatgcznik”).
Przedmiotowe postepowanie mozna wyszuka¢ ze strony gtownej Platformy e-Zamdwienia (przycisk

.Przegladaj postepowania/konkursy).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sktada sie na Formularzu ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z ofertg

Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

1) Formularz cenowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do SWZ;

2) oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, ktérego wzér stanowi Zatacznik 4 do SWZ;

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - pethnomocnictwo, z ktérego wynika prawo do
podpisania oferty (oryginat podpisany elektronicznie przez mocodawce lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego przez notariusza).

4) przypadku Wykonawcow skladajgcych wspdlnie oferte - Peinomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (oryginat podpisany elektronicznie
przez mocodawce lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem za pomocg elektronicznego podpisu
kwalifikowanego przez notariusza). Pelnomocnik moze by¢é ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

5) oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, o ktérych mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp (wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ)

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formag

reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie

formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co

do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie

postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Ztéz oferte” system

prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérych
znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany formularz oferty w pierwszym polu (,Wypetniony

formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez

Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.
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W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres poczty elektronicznej, na ktéry wysytana
bedzie przez Zamawiajgcego korespondencja zwigzana z niniejszym postepowaniem.

Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢
czytelny.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno
zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub
podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku powstaty
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Pozostale dokumenty wchodzagce w sktad oferty lub skladane wraz z ofertg, kitére sg zgodne pzp lub
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg byé zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania
dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze$nie informujgc o tym
wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca wycofuje oferte w

zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.
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Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem i
ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej.

Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi

w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z
2020 poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdac

zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene oferty, wyliczajgc jg dla kazdej czesci zamdwienia osobno zgodnie z Formularzem

cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ. Wyliczona cena oferty stanowi maksymalng wartos¢

umowy, o ktérej mowa w par 2 ust. 2 Projektowanych postanowien umowy (Zatgcznik nr 3 do SW2)

Podane przez Wykonawce ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz  projektowanymi postanowieniami umowy

okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) kwotowo i stownie z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz.

931 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej

ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa

w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty

podatku;
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4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wyboér oferty nie bedzie prowadzi¢ do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tresé formularza.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

XVIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 23.05.2023 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy
niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ziozenia przez wykonawce pisemnego

o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVIIl. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

XIX.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski” widocznej w podgladzie postepowania po

zalogowaniu sie na konto Wykonawcy na Platformie e-Zamdéwienia do dnia 24.04.2023 r. do godziny 12.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.04.2023 r. po godzinie 12:00

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny
ofert:

Kryterium ,,Cena” (C) — waga kryterium 60%



Kryterium ,,Termin dostawy” (TD)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert przyjmujgc zasade, ze
1% = 1 punkt

Zasady oceny ofert w kryterium ,Cena”:

Cena (C) — waga 60%

C = (cena w ofercie z najnizszg ceng brutto / cena brutto w ofercie ocenianej) x 60 pkt

W kryterium ,,Cena” oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 punktéw, a pozostate oferty po matematycznym
przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mnie;.

Zasady oceny ofert w kryterium ,Termin dostawy”:

Zamawiajgcy przyzna punkty w zaleznosci od zadeklarowanego przez Wykonawce terminu dostawy, o
ktérym mowa w § 3 ust. 2 projektowanych postanowienn umowy, w sposéb nastepujacy:

L.p. Termin dostawy zaméwienia Liczba punktéw
1 1 dzieh roboczy 40,00
2 2 dni robocze 30,00
3. 3 dni robocze 20,00
4 4 dni robocze 10,00
5. 5 dni roboczych 0,00

W kryterium ,Termin dostawy” Wykonawca moze uzyska¢ maksymailnie 40 punktow.
UWAGA:
e W przypadku braku zadeklarowania w ofercie terminu dostawy, Zamawiajacy przyjmie, ze
Wykonawca oferuje najdtuzszy dopuszczalny termin 5 dni roboczych i przyzna 0 punktéw.
e W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce terminu diuzszego niz 5 dni roboczych,
Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) pzp.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktéra uzyska najwyzszg sume liczby punktow w kryteriach
opisanych powyzej.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.



Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie podstawowym
ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany przed podpisaniem
umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienie byto wymagane)
w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale XXI SWZ.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY - dot. czesci l i Il

zamowienia

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXil.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatacznik nr ..... SWz.
Zakres $Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w

ofercie.

XXIll. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia

oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Ustawy przystugujg

srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX pzp.

XXIV. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 Projektowane postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamdéwienia sktadane na podstawie art. 117 ust. 4
pzp.
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