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PROJEKT UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH  I PEŁNIENIE 

FUNKCJI INSPEKTORA OCHRONY DANYCH   

nr DB/WI/……../2022 

  

W dniu ……………………………………….. roku w Warszawie zawierają umowę:  

………………………. prowadząc działalność gospodarczą pod firmą ………………….., z siedzibą w ……………………….., 

NIP ………………………, REGON ………………………….., zwany dalej Wykonawcą   

oraz  

Miasto Stołeczne Warszawa z siedzibą w Warszawie, Plac Bankowy 3/5; 00-950 Warszawa; NIP: 525-22-48-

481, Regon: 015259640,   reprezentowane na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 

12.12.2017 r. nr GP-OP.0052.6188.2017 przez ………………………………… – Dyrektora Dzielnicowego Biura 

Finansów Oświaty - Wilanów m.st. Warszawy,  zwana dalej Zamawiającym, a każdy z wyżej wymienionych 

podmiotów z osobna (Wykonawca, Zamawiający) będzie dalej zwany "Stroną", zaś wszystkie wyżej 

wymienione podmioty razem będą dalej zwane "Stronami", o treści następującej: 

 

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz.U. z 

2019, poz. 2019 z późn. zm.) przepisy tej ustawy nie mają zastosowania do niniejszej umowy o wartości nie 

przekraczającej 130 000 złotych.  

§ 1.  

Definicje  

W niniejszej umowie zastosowano następujące pojęcia i definicje:   

1) dane - wszelkie, zapisane w dowolnej formie, informacje dotyczące Zamawiającego (w tym dotyczące 

systemów informatycznych, ich zabezpieczeń oraz obowiązujące u Zamawiającego procedury), a także 

informacje powierzone Zamawiającemu w związku ze świadczeniem usług, w szczególności wszelkie:  

a) bazy danych,   

b) pliki i archiwa zawierające pocztę elektroniczną,   

c) dokumenty tekstowe oraz dokumenty pakietu MS Office, zwłaszcza dotyczące procedur ochrony danych 

osobowych;  

2) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, 

której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub 

pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer 

identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników 

określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną 

tożsamość osoby fizycznej;  

3) przetwarzanie danych osobowych – operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub 

zestawach danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie 

poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, 

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;  
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4) systemy informatyczne - systemy komputerowe oraz telekomunikacyjne Zamawiającego oraz ich 

poszczególne składniki, wraz z odpowiednimi kopiami bezpieczeństwa oraz nośnikami elektronicznymi, w 

szczególności wszelkie CD, pamięci przenośne typu Flash itp. zawierające dane;  

5) naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczeństwa prowadzące do 

przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego 

ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny 

sposób przetwarzanych;  

6) RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 - dalej RODO);  

7) inspektor ochrony danych, IOD – osoba, która z upoważnienia Zamawiającego zajmuje się monitorowaniem 

przestrzegania u Zamawiającego, środków zapewniających ochronę przetwarzania danych osobowych oraz 

przepisów RODO i innych przepisów obowiązujących w dziedzinie danych osobowych, w tym spełnia 

wymagania określone w art. 37-39 RODO;  

8) Zamawiający – w treści umowy oznacza Dyrektora DBFO i Dyrektora Placówki oświatowej.  

§ 2.  

Przedmiot umowy  

1. Na warunkach określonych w umowie Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać dla 

Zamawiającego i publicznych placówek oświatowych z Wilanowa usługę:  

1) sprawowania opieki i kontroli nad przetwarzaniem danych osobowych obejmującą realizację rozwiązań w 

zakresie RODO oraz monitorowanie ich;  

2) pełnienia, zgodnie z postanowieniami art. 37-39 RODO oraz z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 

ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. 2019, poz. 1781 z późn. zm.), funkcję inspektora ochrony danych 

(IOD),  

3) przygotowanie dla każdej jednostki organizacyjnej kompletnej dokumentacji z zakresu ochrony danych 

osobowych i bezpieczeństwa informatycznego przetwarzanych danych osobowych,  

4) weryfikacja, opiniowanie i akceptacja umów cywilnoprawnych, 

5) obsługa naruszeń ochrony danych osobowych, w tym prowadzenie postępowania wyjaśniającego, 

6) bieżące monitorowanie wypełniania przez Zamawiającego obowiązków prawnych dotyczących 

wprowadzenia i utrzymywania na wymaganym prawem poziomie środków technicznych i organizacyjnych 

służących zabezpieczeniu danych osobowych, w szczególności zabezpieczeniu danych przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem, 

zniszczeniem, zmianą, utratą oraz przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa.  

7) opracowywanie nowych oraz aktualizacja istniejących regulacji wewnętrznych, procedur i dokumentacji 

dotyczących ochrony danych osobowych, w szczególności: Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym, 

Polityki Ochrony Danych Osobowych, umów o powierzenie przetwarzania danych osobowych, zawieranych 

przez Zamawiającego w ramach prowadzonej działalności gospodarczej, upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych nadawanych pracownikom, zleceniobiorcą oraz współpracownikom, wniosków o 

udostępnienie danych, analiza ryzyka, rejestru czynności przetwarzania, rejestru kategorii czynności 

przetwarzania, prowadzenie innych wymaganych rejestrów  oraz nadzór nad doskonaleniem procesów 
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ochrony danych osobowych w związku ze zmianami organizacyjnymi u Zamawiającego lub zmianami 

przepisów prawa,   

8) pomoc w sytuacji wystąpienia incydentów naruszenia ochrony danych osobowych, w tym: 

a. wykonanie analizy ryzyka dla ochrony danych osobowych  

b. rekomendowanie zmian mających na celu minimalizację ryzyka wystąpienia sytuacji naruszenia 

ochrony danych 

9) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski i żądania osób fizycznych w sprawie przetwarzania ich danych 

osobowych, 

10) czynności wspomagające z zakresu wsparcia technicznego systemów informatycznych 

wykorzystywanych w DBFO, w tym QNT ,  

11) przygotowanie rekomendacji informatycznych w zakresie ochrony danych dla obsługi informatycznej 

Zamawiającego,  

12)  pozostałe określone w załączniku nr 1 do umowy.  

 

2. Wykonawca będzie realizował usługę na rzecz publicznych Placówek oświatowych i DBFO z Dzielnicy 

Wilanów w liczbie do 18-tu. Lista placówek oświatowych znajduje się na stronie 

www.dbfowilanow.waw.pl .  

3. Zamawiający w dniu podpisywania umowy wskaże nazwy konkretnych samodzielnie funkcjonujących  

jednostek budżetowych z terenu Dzielnicy Wilanów.  

4. Usługi będą wykonywane osobiście przez ……………………… inspektora ochrony danych (IOD);  

5. Kontakt z inspektorem ochrony danych będzie realizowany za pomocą adresu e-mail:   

…………………………………….tel ……………………………………….  

6. W celu sprawnej realizacji umowy Wykonawca zapewnia Zamawiającemu kontakt poprzez swoje 

biuro pod adresem:  

………………………..; tel. ………………………………………   

7. Wykonawca gwarantuje, że osoba wskazana do pełnienia funkcji IOD będzie dysponowała 

doświadczeniem i kwalifikacjami umożliwiającymi zgodne z prawem i Umową pełnienie powierzonej jej 

funkcji. W razie kontroli dokonywanej przez uprawnione organy, kontrahentów lub klientów 

Zamawiającego, obejmującej swoim zakresem zagadnienia ochrony danych osobowych, Zamawiający 

upoważni IOD, lub osobę przez niego wskazaną, do udzielania kontrolującym wyjaśnień i niezbędnych 

informacji.  

8. Wykonawca niniejszym oświadcza, że zarówno on, jak i współpracujący przy obsłudze 

Zamawiającego Konsultanci mają pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystają w pełni praw 

publicznych, posiadają odpowiednią wiedzę w zakresie ochrony danych osobowych oraz nie były karane 

za umyślne przestępstwo.  

9. W porozumieniu z Administratorem na czas nieobecności (urlop, choroba) IOD wyznacza swojego 

zastępcę. Wszelkie zmiany osoby wyznaczonej do pełnienia funkcji IOD wymagają uzgodnienia z 

Zamawiającym. 

  

§ 3.  

http://www.dbfowilanow.waw.pl/
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Miejsce i czas wykonywania usług  

1. W przypadku czynności:  

a. o której mowa w §2 pkt 3 czas obsługi wyniesie maksymalnie 2 dni robocze, 

b. o której mowa w §2 pkt 4 czas reakcji wyniesie maksymalnie 1 dzień kalendarzowy, 

c. pozostałych obsługa będzie prowadzona na bieżąco bez określenia czasu reakcji lub obsługi zadania. 

d. Zamawiający zapewnia uprawnionym przedstawicielom Wykonawcy swobodny dostęp do wszystkich 

pomieszczeń Zamawiającego, których inspekcja lub oględziny będą niezbędne w celu prawidłowego 

świadczenia usług.   

e. Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia osobiście przez IOD lub Z-cę IOD dyżuru eksperckiego jeden dzień 

w tygodniu w siedzibie DBFO w dniu ustalonym z Dyrektorem DBFO, chyba że Dyrektor DBFO zdecyduje 

inaczej.  

f. Dopuszcza się, aby czas przeznaczony na pełnienie dyżuru eksperckiego był przeznaczany na szkolenia 

pracowników w zakresie ochrony danych osobowych.   

g. W celu pełnienia dyżuru eksperckiego, o którym mowa w pkt. e Wykonawcy udostępnione będzie miejsce 

do pracy posiadające niezbędne podłączenia elektryczne, dostęp do drukarki w zakresie niezbędnym dla 

świadczenia usług.   

h. Poza terminami dyżurów IOD będzie odpowiadał za pomocą poczty elektronicznej na bieżące pytania i 

wątpliwości z zakresu ochrony danych osobowych, kierowane przez Zamawiającego, najpóźniej w terminie 

3 (trzech) dni roboczych od dnia ich otrzymania, a w sprawach pilnych wymagających szybkiej reakcji w 

terminie maksymalnie 2 (dwóch) dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku spraw szczególnie 

zawiłych termin udzielenia odpowiedzi będzie indywidualnie uzgodniony przez Strony.   

i. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji zaproponowanych przez Wykonawcę regulacji.  

 

§ 4.  

Dostęp do informacji  

1. W przypadku uzasadnionej potrzeby dostępu Wykonawcy do danych osobowych przetwarzanych przez 

Zamawiającego, będącego administratorami danych osobowych, Zamawiający powierza w formie pisemnej 

przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy, w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy i pełnienia 

obowiązków IOD.   

2. Szczegółowe zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych i ich zakres określone są w załączniku nr 

2 i są zgodne art. 28 ust. 3 RODO. Przetwarzanie realizowane będzie w okresie obowiązywania niniejszej 

Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się traktować jako ściśle poufne wszelkie informacje jakiejkolwiek natury, które 

zostały lub zostaną udostępnione w związku z wykonywaniem obowiązków wynikających z niniejszej 

Umowy.   

4. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać te informacje wyłącznie dla celów wykonywania obowiązków 

wynikających z niniejszej Umowy, chyba że ich ujawnienie będzie wymagane przez przepisy prawa.   

5. Niniejsze zobowiązanie do zachowania poufności nie ma zastosowania do:   

1) ogólnie znanych faktów i informacji, które w chwili ich ujawniania przez Zamawiającego lub inną 

upoważnioną osobę są publicznie dostępne w formie pisemnej,   

2) informacji, na ujawnienie których Zamawiający wyraził zgodę na piśmie pod rygorem  nieważności,   
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3) faktu zawarcia Umowy przez Strony.   

6. Zobowiązanie do zachowania poufności obowiązuje w okresie świadczenia określonych powyżej usług oraz 

po jego zakończeniu.   

7. Zamawiający, zgodnie z art. 38 ust. 1 RODO zobowiązuje się zapewnić, by IOD był właściwie i niezwłocznie 

włączany we wszystkie sprawy dotyczące ochrony danych osobowych w wskazanych jednostkach 

budżetowych.  

8. Zamawiający, zgodnie z art. 38 ust. 2 RODO zobowiązuje się zapewnić IOD dostęp do wszelkiego rodzaju 

informacji i dokumentacji, niezbędnych dla świadczenia usług na podstawie Umowy, w szczególności danych 

w tym danych osobowych, operacji przetwarzania, a także dostęp do systemów informatycznych 

Zamawiającego.  

9. IOD ma prawo kontaktowania się ze wszystkimi pracownikami Zamawiającego, a pracownicy są obowiązani 

udzielać IOD żądanych informacji.   

10. Zamawiający jest zobowiązany do skutecznego zobligowania podmiotu zewnętrznego obsługującego w 

zakresie informatycznym do sporządzania i wydawania IOD żądanych przez niego dokumentów, 

potwierdzeń, oświadczeń, informacji i innych materiałów niezbędnych do realizacji zadań przez IOD. 

Nierealizowanie lub niewłaściwe realizowanie żądań IOD przez podmiot zewnętrzny obsługujący 

Zamawiającego, w zakresie informatycznym, skutkuje zwolnieniem IOD z odpowiedzialności za nadzór nad 

bezpieczeństwem informatycznym Zamawiającego w odpowiednim zakresie.   

11. Ze względu na fakt, iż dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanowi element tajemnicy 

służbowej Zamawiającego, Strony zobowiązują się do nieprzekazywania wyżej wymienionych dokumentów 

nieuprawnionym podmiotom trzecim. Zamawiający przyjmuje do wiadomości, że nie ma prawa 

modyfikowania, dekomponowania oraz wykorzystywania dowolnego fragmentu przygotowanych 

dokumentów, z wyjątkiem opracowań tworzonych na potrzeby własne Zamawiającego.  

§ 5.  

Wdrażanie zaleceń IOD   

1. Zamawiający, zgodnie z Wytycznymi Grupy Roboczej art. 29 ds. Ochrony Danych dotyczącymi inspektorów 

ochrony danych (IOD), zobowiązuje się do niezwłocznego wdrażania rekomendowanych rozwiązań 

dotyczących ochrony danych osobowych zaproponowanych przez IOD lub niezwłocznego podjęcia innego 

działania uwzględniającego stanowisko IOD, w wyniku którego przetwarzanie danych osobowych u 

Zamawiającego będzie odbywało się zgodnie z obowiązującymi regulacjami. W każdym przypadku podjęcia 

decyzji niewdrożenia rekomendowanych przez IOD rozwiązań lub nieuwzględnienia stanowiska IOD, 

Zamawiający zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia o tym fakcie IOD w formie pisemnej.   

2. IOD będzie przedstawiał proponowane działania i zalecenia, mające na celu doprowadzenie i utrzymanie 

przetwarzania danych osobowych u Zamawiającego w stanie zgodnym z obowiązującymi regulacjami w 

formie pisemnej, skierowanej do Dyrektora jednostki budżetowej.   

3. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę w trakcie wykonywania obowiązków wynikających z Umowy 

rażących nieprawidłowości w zakresie przetwarzania lub zabezpieczenia danych osobowych przez 

Zamawiającego, mogących narazić Zamawiającego na odpowiedzialność lub szkodę, Wykonawca ma 

obowiązek niezwłocznie sporządzić na ten temat raport do Dyrektora jednostki budżetowej (administratora 

danych) wraz ze wskazaniem zaleceń mających na celu przywrócenie stanu zgodnego z prawem.  
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§ 6.  

Wynagrodzenie  

1. Strony ustalają miesięczne wynagrodzenie za Przedmiot umowy w kwocie netto …………………… zł, (słownie:  

…………………… 00/100), powiększony według obowiązującej stawki VAT w wysokości ……………. zł (słownie: 

………………………….  …/100), co daje łączną kwotę brutto w wysokości: ……………………. zł (słownie: 

…………………… ../100).  Szacowana roczna wartość umowy brutto nie przekroczy kwoty  brutto ………………….. 

zł. 

2. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia określonego w ust. 1 niniejszego paragrafu po wykonaniu 

umowy za dany miesiąc kalendarzowy, po doręczeniu przez Wykonawcę prawidłowo i zgodnie z umową 

wystawionej faktury VAT. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w ciągu 21 dni od odbioru prawidłowo 

wystawionej faktury VAT.  

3. Fakturę VAT należy wystawić na: Miasto Stołeczne Warszawa, Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-

22-48-481, Odbiorca: Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty- Wilanów m.st. Warszawa,  ul. Klimczaka 4 bud. 

B, 02-797 Warszawa.  

4. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne do wykonania zamówienia, jest stałe i nie 

podlega zmianom w okresie trwania umowy, chyba że zakres obowiązków IOD ulegnie znaczącej zmianie w 

wyniku wejścia w życie zmian przepisów dotyczących ochrony danych osobowych. W takim przypadku 

Strony mają prawo do renegocjacji warunków umowy i wynagrodzenia. Powyższe zmiany będą wymagały 

zawarcia aneksu.   

5. Wykonawca oświadcza, że wskazany rachunek bankowy …………………………………………., jest rachunkiem 

rozliczeniowym służącym wyłącznie dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności 

gospodarczej.  

6. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywał płatności za wykonaną usługę z zastosowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności.  

7. Stosownie do postanowień przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j.: Dz. U. z 2019, poz. 118 z późn. zm.) niniejszym składam 

oświadczenie o posiadaniu  przez Miasto Stołeczne Warszawa statusu dużego przedsiębiorcy. 

8. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub obowiązków wynikających z umowy na 

rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

 

§ 7.  

Ochrona danych 

1. Wykonanie niniejszej umowy wiąże się z przetwarzaniem danych w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 - dalej 

RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych  osobowych (t.j.: Dz.U. z 2019 poz.1781, z późn. 

zm.) dla których Administratorem jest Dyrektor placówki a co za tym idzie wiąże się z dostępem do zasobów 

informatycznych placówki. 

2. Zamawiający, w trybie art. 28 RODO, powierza Wykonawcy dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w 

celu określonym w porozumieniu/umowie stanowiącej załącznik nr 3.  
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3. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora danych osobowych, określone  

w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych Wykonawcy. 

4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy stanowi załącznik nr 3.  

 

§ 8.  

Zobowiązania Wykonawcy  

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy z najwyższą starannością, z uwzględnieniem 

obowiązujących przepisów prawa, standardów i reguł wykonywania prac objętych Umową, a także zasad 

etyki zawodowej.  

2. Wykonawca wdroży odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w celu zabezpieczenia wszelkich 

otrzymanych od Zamawiającego danych, w tym danych osobowych przed udostępnieniem osobom 

nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem, 

zgodnie z odpowiednimi wymogami RODO oraz innych obowiązujących szczegółowych przepisów prawa. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdym zagrożeniu 

mającym wpływ na zapewnienie należytej ochrony danych osobowych przetwarzanych przez 

Zamawiającego wraz z propozycjami usunięcia lub zminimalizowania ewentualnego ryzyka związanego ze 

stwierdzonymi zagrożeniami.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o zmianach stanu prawnego, które mają 

wpływ na wykonywanie umowy. W tym zakresie Strony zobowiązują się do podjęcia w dobrej wierze rozmów 

w celu uzgodnienia, czy ww. zmiany mają wpływ na realizację umowy i czy powodują konieczność 

przeprowadzenia audytu u Zamawiającego oraz zmiany obowiązujących Regulaminów.  

5. Wykonawca oświadcza, że osoba wskazana jako IOD spełnia wymogi wskazane w art. 37 ust. 5 RODO.  

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za skutki wynikłe z niezastosowania się Zamawiającego do zaleceń 

wydanych przez Wykonawcę w ramach bieżącej obsługi lub wynikające z Regulaminów przygotowanych 

przez Wykonawcę.  

7. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot umowy 

i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dn. 6 września 

2001r. o dostępie do informacji publicznej, która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.  

8. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 7, zawartych w niniejszej 

umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym imię i nazwisko a w przypadku 

prowadzenia działalności gospodarczej – również w zakresie firmy.  

9. Wykonawca oświadcza, iż z zawarciem i wykonaniem umowy nie są związane tajemnice jego 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji.  

10. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania i parafowania dokumentów i umów pod kątem zgodności z 

przepisami o ochronie danych osobowych. 

§ 9.  

Zwrot danych  

W chwili, gdy otrzymane przez Wykonawcę dane nie będą już wymagane do świadczenia usług na rzecz 

Zamawiającego, a także na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca zwróci wszelkie nośniki zawierające 

dane lub zniszczy dane, przy zachowaniu obowiązujących w tym zakresie przepisów. W odniesieniu do 
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zniszczonych danych Wykonawca sporządzi protokół zniszczenia danych w dwóch egzemplarzach po jednym 

dla każdej ze Stron. W żadnym przypadku nośniki, na których znajdowały się dane nie mogą zostać 

udostępnione osobom trzecim bez uprzedniego usunięcia danych z takich nośników.   

 

§ 10.  

Przedstawiciele  

1. Dyrektor DBFO oraz placówek oświatowych są zobowiązani do wyznaczenia osób do kontaktu z Wykonawcą 

w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej Umowy, w szczególności umożliwienia dostępu do danych 

zgodnie z § 4 Umowy.   

2. Wyznaczony przedstawiciel powinien posiadać odpowiednią wiedzę i kompetencje do udzielania 

Wykonawcy informacji niezbędnych dla świadczenia usług.   

3. Zawiadomienia, dokonywane w ramach niniejszej umowy, wymagające formy pisemnej będą doręczane 

pocztą kurierską lub listem poleconym:  

1) dla Zamawiającego: Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty- Wilanów m.st. Warszawa;   

2) dla Wykonawcy: ………………………………………………..  

4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zlecenia w całości lub w części innej osobie bez zgody 

Zamawiającego. 

5. Wykonawca oświadcza, iż posiada wiedzę, umiejętności oraz niezbędne uprawnienia potrzebne do realizacji 

niniejszej umowy. 

6. Strony oświadczają, że zlecenie będzie wykonanie bez kierownictwa Zamawiającego, na wyłączne ryzyko 

Wykonawcy, który przedstawi polisę OC w związku z prowadzoną działalnością, wraz z dowodem jej 

opłacenia. 

 

§ 11.  

Czas trwania Umowy  

1. Umowa zostaje zawarta od dnia 1 grudnia 2021 r. do dnia 30 listopada 2022 r.   

2. Każda ze stron ma prawo rozwiązania umowy z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

§ 12.  

Rozwiązanie Umowy  

1. W przypadku istotnego naruszenia warunków niniejszej Umowy przez Zamawiającego, a zwłaszcza zapisów 

§ 5 niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązany jest do wezwania Zamawiającego pisemnie do zaprzestania 

naruszeń w terminie 7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowień Umowy przez Zamawiającego, 

Wykonawca ma prawo rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym.   

2. W przypadku istotnego naruszenia warunków niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający 

zobowiązany jest do wezwania Wykonawcy pisemnie do zaprzestania naruszeń w terminie 7 dni. W 

przypadku dalszego naruszania postanowień Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo rozwiązać 

Umowę ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy. 

3. Zamawiający ma prawo do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia rocznego 

brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy,  

w przypadku rozwiązania umowy z winy Wykonawcy. 
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4. Zamawiający ma prawo do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 2 % wynagrodzenia 

miesięcznego brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy,  

w przypadku niewykonania, opóźnienia w wykonaniu lub nienależytego wykonania umowy, za każdy 

przypadek. 

5. Zapłata kar umownych nie wyklucza prawa Zamawiającego do dochodzenia zapłaty odszkodowania na 

zasadach ogólnych za poniesioną szkodę. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kwoty kary umownej  

z należnego wynagrodzenia Wykonawcy, a Wykonawca na powyższe wyraża zgodę. 

 

§ 13.  

1. Umowa została zawarta zgodnie z prawem Rzeczypospolitej Polskiej i zgodnie z nim winna być 

interpretowana.   

2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd, właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego.   

3. Umowa została zawarta w 2 egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.   

4. Dokonanie przez Strony zmian postanowień Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.   

  

  

 Zamawiający:            Wykonawca:  

 ------------------------------------------------        ------------------------------------------------------  

 

Załączniki:  

1. Zadania Wykonawcy w ramach działań związanych ze świadczeniem usług w zakresie ochrony danych 

osobowych i pełnienia funkcji inspektora ochrony danych, 

2. Umowa/porozumienie powierzenia danych osobowych do przetwarzania, 

3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy.   
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Załącznik nr 1   

do Umowy o świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych i pełnienia funkcji inspektora ochrony 

danych zawartej dnia …………………………. r.   

  

Do zadań Wykonawcy w ramach działań związanych ze świadczeniem usług w zakresie ochrony danych 

osobowych i pełnienia funkcji inspektora ochrony danych należy w szczególności:  

1. dokonywanie ewentualnych zgłoszeń aktualizacyjnych w tym związanych ze zmianami danych  

inspektora ochrony danych dla placówek oświatowych i DBFO,   

2. prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie wymaganiami RODO oraz przepisami 

wykonawczymi do tych regulacji (w tym: przeprowadzenie w poszczególnych jednostkach analizy czynności 

przetwarzania oraz analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych z punktu widzenia osób, których dane 

dotyczą, udokumentowanej w rejestrach ryzyka),   

3. informowanie poszczególnych jednostek i ich pracowników oraz podmiotów przetwarzających o 

obowiązkach spoczywających na nich na mocy Rodo,   

4. udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania 

zgodnie z art. 35 RODO,   

5. zapewnienie realizacji obowiązków informacyjnych zgodnie z wymogami RODO,   

6. weryfikacja formularzy zgód na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z wymogami RODO oraz w razie 

potrzeby ich aktualizacja,  

7. zapewnianie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z ich obowiązkami w 

zakresie ochrony danych, tzn. organizowanie we właściwym czasie i przeprowadzanie szkoleń i instruktarzy 

dla pracowników poszczególnych jednostek,   

8. aktualizowanie wymaganego przepisami RODO rejestru czynności przetwarzania,   

9. aktualizowanie wymaganego przepisami RODO rejestru kategorii czynności przetwarzania,   

10. bieżące monitorowanie wypełniania przez pracowników jednostek obowiązków prawnych dotyczących 

wprowadzenia i utrzymywania na wymaganym prawem poziomie środków technicznych i organizacyjnych 

służących zabezpieczeniu danych osobowych, w szczególności zabezpieczeniu danych przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem, 

zniszczeniem, zmianą, utratą oraz przetwarzaniem z naruszeniem wymogów RODO,  

11. opiniowanie na wniosek dyrektora lub upoważnionych pracowników jednostki umów i innych dokumentów, 

w których regulowane są kwestie związane z danymi osobowymi,  

12. współpraca z podmiotami zewnętrznymi obsługującymi jednostkę w zakresie IT przy określaniu rozwiązań 

technologicznych, zasad i procedur zapewniających bezpieczeństwo systemów informatycznych w zakresie 

dotyczącym danych osobowych,  

13. opiniowanie zgodności z RODO w przypadku wprowadzania nowych sposobów przetwarzania danych 

osobowych w jednostkach,  

14. przeprowadzenie udokumentowanych sprawdzeń realizacji przyjętych zasad ochrony danych osobowych w 

jednostce,  

15. współpraca z organem nadzorczym – Urzędem Ochrony Danych Osobowych,  

16. pomoc w sytuacji wystąpienia ewentualnych incydentów i naruszeń ochrony danych osobowych (w tym ich 

obsługa),  

17. realizacja obowiązku powiadamiania Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych oraz osób, których dane 

dotyczą o ewentualnym zaistnieniu naruszeń ochrony danych mających poważne skutki dla tych osób,  
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18. odpowiadanie na zapytania, udzielanie bieżących informacji w odpowiedzi na zapytania osób, których dane 

dotyczą,  

19. nadzorowanie wydawania upoważnień i prowadzenia rejestrów osób upoważnionych do dostępu do danych 

osobowych,  

20. konsultacje dla pracowników lub współpracowników Zamawiającego w zakresie ochrony danych osobowych,  

21. konsultowanie bieżących dokumentów pod kątem ochrony danych osobowych, obsługa ewentualnych 

naruszeń,  

22. pełnienie roli punktu kontaktowego, udzielanie bieżących informacji w odpowiedzi na zapytania osób, 

których dane dotyczą,  

23. realizowanie innych obowiązków, nałożonych na inspektora ochrony danych na skutek wejścia w życie 

Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (tzw. RODO),  

24. podejmowanie innych działań wskazanych przez Zamawiającego, związanych z przedmiotem Umowy, w tym 

w szczególności wsparcie Zamawiającego w zakresie ochrony danych osobowych przy realizacji umów, 

których jest stroną (negocjowanie umów powierzenia, bieżące kontakty z kontrahentami),  

25. Realizacja obowiązków wynikających z obowiązujących procedur wewnętrznych jednostki dotyczących 

ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa informacji.  
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Załącznik nr 2   

do Umowy o świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych i pełnienia funkcji inspektora ochrony 

danych zawartej dnia ……………….. r.   

    

POROZUMIENIE WS. POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH -   

 W dniu ………………………………….. roku w Warszawie  porozumienie zawierają:  

………………………………………………….., zwany dalej Podmiotem przetwarzającym  

oraz ……………………………………………… zwana w dalszej części Administratorem.  

Preambuła Mając na uwadze, że:  

1. Strony zawarły Umowę w dn. …………………. r. (dalej: Umowa główna), w związku z wykonywaniem, której  

Administrator powierzy Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym 

Porozumieniem;  

2. Celem Porozumienia jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje przetwarzania 

danych osobowych w imieniu Administratora;  

3. Strony zawierając Porozumienie dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania powierzonych danych 

osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej „Rozporządzenie”,   

Strony postanowiły zawrzeć Rozporządzenie o następującej treści:  

  

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych  

1. Administrator, w trybie art. 28 rozporządzenia 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 

r.) - dalej jako „Rozporządzenie”, powierza Przetwarzającemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach 

i w celu określonym w niniejszym Porozumieniu.  

2. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszym 

Porozumieniu, Rozporządzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, chroniącymi 

prawa osób, których dotyczą przekazywane dane.  

3. Przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia oraz innych 

przepisów, o których mowa w ust. 2.  

 

§ 2 Zakres i cel przetwarzania danych  

1. Przedmiotem powierzenia mogą być zwykłe dane osobowe, szczególne kategorie danych osobowych, bądź 

dane osobowe dotyczące wyroków skazujących i naruszeń prawa, zawarte w szczególności w opiniowanych, 

konsultowanych, audytowanych przez Przetwarzającego dokumentach (również w formie elektronicznej) w 

ramach wykonania umowy głównej.   

2. Kategorie osób, których dane mogą zostać powierzone firmie EDUKOMPETENCJE w ramach realizacji Umowy:  

1) pracownicy i współpracownicy Administratora,  

2) przedstawiciele podmiotów zewnętrznych współpracujących z Administratorem (kontrahenci),  

3) przedstawiciele  podmiotów  zewnętrznych  oferujących  swoje  usługi  Administratorowi  

(interesanci),  
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4) osoby, których dane są przetwarzane w związku z funkcjonowaniem Poradni,  tj. dane dzieci korzystających z 

pomocy Poradni  oraz dane ich rodziców/ opiekunów prawnych,  

5) osoby kandydujące do pracy w Poradni,  

6) inne: dane osób i przedstawicieli wnioskodawców, wnioskujących w sprawach związanych z ochroną danych 

osobowych  

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Przetwarzającego wyłącznie w 

celu realizacji Umowy głównej dotyczącej świadczenia usług w zakresie ochrony danych osobowych i 

pełnienia funkcji inspektora ochrony danych.  

 

§ 3 Sposób wykonania Porozumienia w zakresie przetwarzania danych osobowych  

1. Przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych, wskazanych w § 2, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, zapewniających 

adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych 

osobowych, o którym mowa w art. 32 Rozporządzenia.  

2. Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych.  

3. Przetwarzający zobowiązuje się do nadania stosownych upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszego Porozumienia oraz 

będzie prowadził i aktualizował ich rejestr.  

4. Przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b 

Rozporządzenia, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnione zostaną do przetwarzania danych 

osobowych w celu realizacji niniejszego Porozumienia, zarówno w trakcie trwania zatrudnienia ich u 

Przetwarzającego, jak i po jego ustaniu.  

5. Przetwarzający po zakończeniu niniejszego Porozumienia usuwa wszelkie dane osobowe uzyskane na 

podstawie regulacji Porozumienia, oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 7 dni. Po wykonaniu 

zobowiązania, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Przetwarzający złoży Administratorowi pisemne 

oświadczenie potwierdzające trwałe usunięcie wszystkich danych.   

6. Przetwarzający zobowiązuje się pomagać, w miarę możliwości, Administratorowi w niezbędnym zakresie w 

wywiązywaniu się przez niego z:  

1) obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania praw określonych 

w rozdziale III Rozporządzenia;  

2) obowiązków określonych w art. 32 - 36 Rozporządzenia.  

7. Przetwarzający powiadamia Administratora danych o każdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych 

osobowych, powierzonych niniejszym Porozumieniem, niezwłocznie, nie później niż w 24 godziny od chwili 

uzyskania informacji o potencjalnym naruszeniu, oraz umożliwia Administratorowi uczestnictwo w 

czynnościach wyjaśniających i informuje Administratora o ustaleniach z chwilą ich dokonania, w szczególności 

o stwierdzeniu faktycznego naruszenia.   

8. Planując dokonanie zmian w sposobie przetwarzania powierzonych danych, Przetwarzający ma obowiązek 

zastosować się do wymogu projektowania prywatności, o którym mowa w art. 25 ust. 1 Rozporządzenia i ma 

obowiązek z wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych zmianach w taki sposób i terminach, 

aby zapewnić Administratorowi realną możliwość reagowania, jeżeli planowane przez Przetwarzającego 

zmiany w opinii Administratora grożą bezpieczeństwu danych lub zwiększają ryzyko naruszenia praw lub 

wolności osób, wskutek przetwarzania danych przez Przetwarzającego.  
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§ 4 Prawo kontroli 

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia Administrator ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez 

Przetwarzającego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają 

postanowienia Porozumienia i Rozporządzenia.  

2. Administrator realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Powierzającego  i z minimum 

siedmiodniowym  jego uprzedzeniem.  

3. Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli,  o której mowa w ust. 

1, w terminie wskazanym przez Administratora, nie dłuższym niż  siedem dni.  

4. Przetwarzający zobowiązuje się do udostępnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do 

kontroli spełnienia przez siebie obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

 

§ 5 Odpowiedzialność Przetwarzającego  

1. Przetwarzający jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią Porozumienia, 

przepisami Rozporządzenia lub innymi przepisami, o których mowa w § 1 ust. 2, a w szczególności za 

udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o wszelkich wiadomych 

mu:  

a) postępowaniach, w szczególności sądowych lub administracyjnych,  

b) decyzjach administracyjnych i orzeczeniach sądowych,  

c) planowanych lub realizowanych kontrolach i inspekcjach, w szczególności prowadzonych przez 

inspektorów upoważnionych przez Urząd Ochrony Danych Osobowych, dotyczących danych, o których mowa 

w § 2 Porozumienia, powierzonych przez Administratora.  

 

§ 6 Podpowierzenie 

1. Przetwarzający może powierzyć dane osobowe, wskazane w § 2 Porozumienia,  do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy głównej oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody 

Administratora. Zgoda Administratora musi mieć formę pisemną pod rygorem nieważności.  

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 

Administratora, chyba, że obowiązek taki nakłada na Przetwarzającego prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, któremu podlega Przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania 

Przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania 

takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.  

3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1, winien spełniać te same wymogi i obowiązki, jakie zostały nałożone 

na Przetwarzającego w niniejszym Porozumieniu, w szczególności w zakresie gwarancji ochrony 

powierzonych danych osobowych.  

4. Przetwarzający ponosi wobec Administratora pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie przez 

podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych.  

 

§ 7 Czas obowiązywania Porozumienia  

1. Przetwarzanie będzie realizowane od dnia podpisania niniejszego Porozumienia ws. powierzenia 

przetwarzania danych, nie dłużej niż do ostatniego dnia obowiązywania Umowy głównej.  

2. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejsze Porozumienie z zachowaniem okresu wypowiedzenia zgodnego 

z zapisami Umowy głównej.  
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§ 8 Rozwiązanie Porozumienia  

1. Administrator może rozwiązać niniejsze Porozumienie ze skutkiem natychmiastowym, w sytuacji, gdy 

Przetwarzający:  

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie ich w 

wyznaczonym terminie;  

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Porozumieniem, Rozporządzeniem lub innymi przepisami, 

o których mowa w § 1 ust. 2;  

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.  

 

 

§ 9 Postanowienia końcowe  

1. Porozumienie zostało sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.  

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, Rozporządzenia oraz 

innych przepisów prawa, o których mowa w § 1 ust. 2.  

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszego Porozumienia będzie sąd powszechny 

właściwy miejscowo dla Administratora.  

4. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

   

  

……………………….                       ………………..……………… 

Administrator                 Przetwarzający 
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Załącznik nr 3   

do Umowy o świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych i pełnienia funkcji inspektora ochrony 

danych zawartej dnia …………………………….. r.   

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie  

o ochronie danych „RODO”), informuję, że: 

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest DBFO-Wilanów. 

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych proszę kontaktować się z inspektorem ochrony 

danych za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem ………………….lub poczty tradycyjnej pod 

adresem siedziby administratora. 

3. Podstawą przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest: 

a. art. 6 ust. 1 lit. b) – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, 

której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 

zawarciem umowy, 

b. art. 6 ust. 1 lit. c) – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na Administratorze w celu: 

i. prowadzenia rachunkowości (art. 40 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  

o finansach publicznych), 

ii. rozliczania podatku od towarów i usług (art. 109 ust. 3 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług), 

iii. udzielania informacji publicznej (art. 4 ust. 1 Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej), 

iv. prowadzenia archiwum zakładowego / składnicy akt (art. 6 ust. 1 Ustawy z dnia  

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach). 

4. Pani / Pana dane osobowe mogą być przekazywane następującym odbiorcom: 

a. organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne, 

b. instytucje finansowe działające na podstawie zezwoleń uprawniających do wykonywania 

czynności bankowych, 

c. podmioty zewnętrzne, które na podstawie stosownych umów, przetwarzają dane osobowe 

powierzone lub udostępnione przez Administratora. 

5. Pani / Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich. 

6. Pani / Pana dane osobowe będą przetwarzane: 

a. w celu określonym w pkt 3 a przez okres 10 lat, 

b. w celu określonym w pkt 3 b podpunkt i), ii) przez okres 5 lat, 

c. w celu określonym w pkt 3 b podpunkt iii), iv) przez okres 10 lat, 

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, przysługują Pani / Panu: 

a. prawo dostępu do danych, 

b. prawo do sprostowania, 

c. prawo do ograniczenia przetwarzania, 
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8. W przypadku powzięcia informacji o przetwarzaniu danych osobowych niezgodnie z prawem przysługuje 

Pani / Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

9. Podanie przez Panią / Pana danych osobowych dotyczących czynności przetwarzania wymienionych w pkt 

3b jest warunkiem ustawowym. 

10. Konsekwencją niepodania danych osobowych, będzie brak możliwości zawarcia lub realizacji umowy.  

11. Pani / Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały 

profilowaniu. 


